COS a spolkovy rejstiik

Metodicky material pro potrebu ¢inovniku
Sokolskych zZup a Télocvi¢nych jednot

Metodika pro dalSi zménu udaju jiZz jednou nové zapsanych
udaju ve spolkovém rejstriku.
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1. Spolkovy rejstrik

e COS (hlavni spolek) a viechny jednoty i Zupy (poboéné spolky) jsou vedeny u rejstiikového
soudu v Praze — M¢éstsky soud v Praze, Slezska 2000/9, Praha 120 00.

e Spolkovy rejstiik je pFistupny na www strankach Ministerstva spravedlnosti: www.justice.cz
Vypsénim justice.cz napf. ve vyhledavaci seznam.cz se dostanete na uvodni stranku, kde
vlevo, ve ¢tvrtém fadku naleznete Veiejny rejstiik.

e Jednoty a zupy musi zajiStovat aktualizaci zapsanych udaju ve spolkovém rejstiiku (zvlaste
napf. po konani volebnich VH zménu &inovnikd) a prostiednictvim COS (organizaéniho
oddéleni) se tyto zmény podavaji na Méstsky soud v Praze.

e Prvozapis pro nové télocviéné jednoty zajistuje hlavni spolek, tedy COS.

2. Vypis ze spolkového rejstriku

Z vetejného rejstiiku je mozné ziskat vypis jakéhokoliv spolku. Ziskate ho tak, ze oteviete webovou
stranku Www.justice.cz, na hlavni strance vlevo pod Vefejnym rejstiikem napisete pozadované IC
jednoty nebo Zzupy a odkliknete ,hledej”“. Zobrazi se vam hledany spolek (jednota, zupa) pod
zelenou listou Pocet nalezenych subjektii.

Zde odkliknete uprostied tiplny vypis a zobrazi se vSechny zapsané udaje ve spolkovém rejstiiku.
Vpravo dole na konci vypisu je ikonka Stahnout PDF verzi vypisu a zde si mizete vypis ulozit do
pocitaée. Mnohdy je tento vypis postacujici K prokazani existence spolku a udajt o spolku napf. na
zadosti o dotace. V piipadé potieby ziskani ovéfeného vypisu musite zajit na Czech point a zde
ziskate za 100 K¢ ovéteny vypis pozadovaného spolku (potiebujete piedlozit obCansky prikaz a
znat IC spolku).

Dale mizete vyuzit ikonku pod zelenou listou vlevo Vypis platnych — zobrazi se jen soucasné
aktualni udaje z vypisu ptislusné jednoty nebo Zzupy.

Po odkliknuti ikonky Sbirka listin se zobrazi nabidka uloZenych listin, pfedanych pobocnym
spolkem na CD —Stanovy COS, Usneseni nebo Vypis z usneseni VH nebo zapis z VH, uéetni
zavérku za dany rok atd.

3. Zména jiz nové zapsanych udaji pobocného spolku

POSTUP:

Otevrete adresu www.justice.cz, na hlavni strance vlevo pod vefejnym rejstiikem odkliknete Podani
do vefejného rejstiiku (formulare). Déle kliknete pod zelenym pasem uprostied na inteligentni
formular. Zde na levé stran¢ vyberete pozadovany typ navrhu (v§imnéte si vpravo ,,navratovy kod*
— pii kazdém navrhu se vam vygeneruje navratovy kod, abyste se mohli pozdéji piihlasit a
pokracovat v praci, dokud cely formulaf nevyplnite kompletn¢).

Dale vyplnite:

- typ podavaného navrhu — rozkliknout Sipku a oznacit Zména zapsanych udaja

- druh podani - navrh

- identifikacni Cislo existujiciho subjektu - zapsat platné identifikacni ¢islo T.J./zupy (8 Cislic)
- odkliknout — ,,Vytvofit navrh*
- odkliknutim se vam otevfe inteligentni formulat pfislusné jednoty nebo Zupy
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- Objevi se jiz zapsané udaje

- opiste si pfistupovy kod pro ndvrat do formulare, ktery je v horni ¢asti v zeleném poli (12 znakt -
¢isel a pismen rozdélenych dvéma pomlckami).

Na hlavni strance zkontrolujete spravné prednastaveni soudu: Méstsky soud v Praze.

A. Kliknete na ikonku Piredmétna ¢ast (uprostied vlevo) — otevie se obsah formulare
V pravé casti kazdé polozky je ikona v podobé tuzky — kliknutim na ni se polozka otevie pro
pripadné opravy nebo doplnéni.

Po vyplneni polozky Kliknete na ,, uloZit“ pod touto polozkou, a pokracujete na dalsi polozku.

V piedmétné ¢asti se vyplni potiebné zmeény, vétSinou se bude jednat o zménu €inovniki nebo sidlo
pobo¢ného spolku atd.

Varianta A:

VH zvolila nové ¢inovniky do vyboru nebo kontrolni komise

Vypliuje se obdobné jako pii prvnim dopliiovani tidaji do rejstiiku.

Vymazete (kiiZkem vpravo) ¢inovniky, ktefi jiZ nejsou ve vyboru/v KK. Za seznam jiz zapsanych
¢inovniku (vybor, KK) kliknete na ,, pFidat osobu“, vyplnite tdaje z ¢estného prohlaseni novych
¢lenil vyboru/KK a date ,,ulozit*.

Varianta B:

VH zvolila ,, stavajici® ¢inovniky do vyboru nebo kontrolni komise, ale do jinych funkei

Nap¥. ze starosty je jednatel, 7 ¢lena vyboru se stal Clen kontrolni komise, ze Clena kontrolni
komise se stal ¢len vyboru atd...

a) u jména jiz zapsané¢ho Cinovnika kliknete na kiizek vpravo a udaje vymazete (udaje nejdou
kopirovat a nelze opravu provést jen zménou funkce)

b) za seznam jiz zapsanych Cinovniku (vybor/KK) kliknete na ,, pFidat osobu®, vyplnite udaje
z ¢estného prohlaseni nové zvolenych ¢inovnikl a date ,,uloZit*.

Nakonec stisknete ,,uloZit* dole na konci stranky formulafe. Pokud je formulaf chybné vyplnén, objevi se
cervené upozorneni, co je nutné opravit.

Pokud je vSe v potadku po uloZeni se vratite na uvodni stranku formulafte.

B. Kliknete na ikonku Vyplnit zavére¢nou ¢ast
Jako navrhovatel by se méla objevit COS. Pokud se neobjevi, postupujte nasledovng:
Navrhovatel: Seznam navrhovatelit — do Pravnickd tuzemskd osoba vyplnite IC COS — 00409537 a
odkliknete ikonku ,,Nagist dle IC*.
Dale pokracujete:
Tento ndvrh poddvd za navrhovatele: - Vyplnite starostku a jednatele COS:
Ing. Hana Mouckova starostka COS
Josef Té&sitel jednatel COS
Dale vyplnite Prilohy:
Odkliknete ptidat udaj, vyplnite pfedkladanou listinu a pocet vyhotoveni a znovu pro piipadné dalsi
prilohy odkliknete pfidat idaj a vyplnite. Po vyplnéni bude vypadat cca nasledovné:
e (Cestna prohlaseni pocet 4 (soucet Cest. prohlaseni)
e Usneseni z valné hromady T.J./Zupy pocet 1
e ev. souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim sidla (pobo¢ného) spolku pocet 1

Nakonec doplnite misto vyplnéni formulate — sidlo jednoty (datum je uveden aktudlni).
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Stisknete ,,ulozit*“ — dole na konci stranky formulaie. Pokud je formulai chybné vyplnén, objevi se Cervené
upozornéni, co je nutné opravit.
Pokud je vse v poradku po ulozeni se vratite na uvodni stranku formulafe.

C. Kontrola vypInéni formulare a jeho uloZeni:

Kazdy vyplnény a ulozeny formulaf ziska automaticky kod, ktery se neméni a slouzi k pozdéjsimu
otevieni pro dalsi doplnéni ¢i upravu formulafe. Nelze ale vypliovat nékolik tydna ¢i1 mésica, pii
necinnosti bude automaticky nedokon¢eny navrh formulare smazan.

Néhled formuléfe - po kliknuti se objevi Navrh na zapis zapsanych udaji do spolkového rejstiiku
pro kontrolu zapsanych udaji pted jeho vygenerovanim ve formatu .pdf. Tento nahled si muzete
ulozit do pocitace. Pozor: ptistupovy kod pro dalsi pozdé€jsi piihlaSeni a Gpravy formulare se vam
V tomto piipad¢€ neulozi, je nutno si ho poznamenat zvlast’!.

Generovat podani — zmacknutim této ikony se automaticky odesle vypInény formular na Glozisté
spolkového rejstiiku a neni uz mozné délat v tomto konkrétné vygenerovaném formuléfi s carovym
kodem zadné zmény. Po vygenerovani si formulaf vytisknete (2x pro spolkovy rejstiik — k zaslani
na COS). Doporucuje se ulozit si vyplnény, vygenerovany formuléf ve formétu .pdf. Podani
generuje zpracovatel (ten kdo za jednoty na Zupé€ zpracovava inteligentni formular), a to po
dikladné kontrole spravnosti udaja.

Postup pro vygenerovani: po stisknuti ikony ,,Generovat podani vyplnte:

Zpusob podepsani formulaie — Sipkou vyberte - Vytisknu a opatiim tfedné ovéfenym podpisem.
Stisknete ,,hotovo* — na strance se v modrém poli objevi podékovani a pod nim formular v PDF
ktery si ulozte do po¢itade a 2x jak je vyse uvedeno vytisknéte pro zaslani na COS.

Nakonec stisknete ukonc¢it praci s inteligentnim formulafem.

4. Povinné prilohy podani

e Cestné prohlaseni — dle vzoru se vyplni jen pro viechny nové ¢&leny vyboru jednoty
(ptedsednictva zupy) a kontrolni komise v¢. ¢inovnikt. ktefi zménili funkce, a podepisi. Podpis
musi byt ufedné ovéten.

e Usneseni z volebni valné hromady nebo Vypis z usneseni nebo zapis z VH — piilozit original
nebo ovétenou kopii.

e Souhlas s umisténim sidla pobo¢ného spolku — pokud v navrhu na zapis uvadite novou adresu a
jednota bude mit sidlo v cizi nemovitosti, musite piilozit souhlas vlastnikii nemovitosti se
sidlem jednoty V této nemovitosti s ovéfenymi podpisy (vyuzijte zaslany vzor). Ovéteny podpis
zajistéte 1 u podpisu starosty obce, pokud budete mit sidlo na obecnim ufade¢.

e Zivnostenské opravnéni (v piipadé ziskani Zivnosti, zaslat original vypisu z Zivnostenského
ufadu nebo ovéfenou kopii).

5. Spravni poplatky

a) za ovérovani podpisi

Spravni poplatky se fidi zdkonem ¢. 634/2004 Sb. V § 8 je uvedeno, kdo je osvobozen od poplatkli
a dale je uptesnéno v tzv. polozkach, konkrétné v polozce 3,4 a 5.

b) za zapis do spolkového rejstiiku
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Zakon €. 549/1991 Sh., o soudnich poplatcich. Novela pfinesla osvobozeni od soudniho poplatku za

zapis ¢i zménu zdapisu ve verejném rejstriku.

6.

ZpUsob predkladani zadosti na COS

Pro COS p¥ipravite nasledujici podklady ke zméné jiZz nové zapsanych udaji:

2X Inteligentni Formulat — Navrh na zapis zmény zapsanych udaju do spolkového rejstriku
(s ¢arovym kodem).
Cestna prohlaseni nové zvolenych &inovniki Vyboru jednoty nebo kontrolni komise a
¢inovniki, ktefi zménili funkce (S ovéfenym podpisem).
Usneseni z (volebni) valné hromady nebo Vypis nebo Zapis (original nebo ovéfenou kopii).
Pokud prikladate original, neni potfebné mit podpisy ufedné ovétené.
Souhlas vlastnika(ii) nemovitosti s umisténim sidla (poboéného) spolku (jen v piipade, ze
nemate vlastni nemovitost s adresou). Pokud zupa sidli u néjaké jednoty, bude potiebovat
souhlas jednoty podepsany ovéfené starostou a jednatelem jednoty. Na souhlasu vlastnika
S umisténim sidla spolku musi byt vzdy ovéfené podpisy a pii podani nesmi byt souhlas starsi
vice jak 3 mésice.
CD oznagené jménem poboéného spolku a IC. Na CD bude ulozeno v .pdf formatu:

Usneseni nebo Vypis nebo Zapis z valné hromady.
Cestna prohlaseni se na CD nenahravaji. Na CD se rejstfiku piedkladaji listiny, které budou
zvetejnéné ve spolkovém rejstiiku. Kazda listina se pfedava jako jeden PDF dokument, neni
tedy mozné rozdélit jednu listinu do vice PDF dokument( ani slucovat vice listin do jednoho
PDF dokumentu. Velikost jedné stranky PDF dokumentu by neméla ptesdhnout 150 kB.
Dokument - listina mize obsahovat jenom udaje, které mohou byt zvefejnény (musi byt napf.
bez rodnych ¢isel).

COS zajisti kontrolu uplnosti a pfedani navrhu s pfilohami na vefejny rejstiik.

7.

Legislativa

1.
2.

Zakon ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik, ze dne 3. tinora 2012,

Zakon €. 304/2013 Sb., o veiejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, ze dne 12. zafi
2013,

Vyhlaska €. 323/2013 Sb., o nélezitostech formularii na podavani ndvrhii na zapis, zménu nebo
vymaz Udaji do vetejného rejstiiku, ze dne 2. fijna 2013,

Nafrizeni vlady €. 351/2013 ze dne 16. fijna 2013 (jen drobna upiesnéni)

Zakon €. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich

Prilohy

Cestné prohlaseni ¢lena statutarniho organu TJ/Zupy — vzor
Cestné prohlaseni ¢lena kontrolni komise TJ/Zupy — vzor
vypis usneseni z volebni valné hromady TJ/Zupy — vzor
souhlas vlastnika s umisténim sidla TJ/zupy - vzor
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